Statut

Archiwum Nauki Polskiej Akademii Nauk
i Polskiej Akademii Umiej¢tnosci

Archiwum Nauki Polskiej Akademii Nauk i Polskiej Akademii Umiejetnosci, ktorego
zadaniem jest stuzba nauce i spoteczenstwu, powstato dzigki wspotpracy dwoch instytucii,
a mianowicie Polskiej Akademii Nauk i Polskiej Akademii Umiej¢tnosei. Jego statut
nadali mu, dziatajacy w porozumieniu, Prezesi obu Akademii. Reprezentacje obydwu tych
instytucji oraz piecz¢ nad archiwaliami zapewnia Rada Naukowa, a $rodki dla realizacji
zadan Archiwum pochodza z budzetéw Polskiej Akademii Nauk i Polskiej Akademii
Umiejetnosci, zgodnie z zawartym migdzy nimi porozumieniem.

§1.
Archiwum Nauki Polskiej Akademii Nauk okreslanej ponizej jako ,,PAN” i Polskiej
Akademii Umiejetnosci, okreslanej ponizej jako ,,PAU", jest pomocniczg jednostka
naukowg obu tych instytucji.
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§2.
Archiwum Nauki PAN i PAU, zwane dalej ,,Archiwum Nauki”, dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. nr 2016, poz.
572), dalej jako Ustawa o PAN;

2) Statutu Polskiej Akademii Nauk, uchwalonego uchwata nr 8/2010 Zgromadzenia
Ogodlnego Polskiej Akademii Nauk z dnia 24 listopada 2010 r. zatwierdzonego
przez Prezesa Rady Ministrow w dniu 27 grudnia 2010 r.;

3) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. nr 2015, poz. 1446, ze zm.);

4) uchwaly nr 17 z dnia 9 pazdziernika 2001 r. Prezydium Polskiej Akademii Nauk
w sprawie utworzenia Archiwum Nauki Polskiej Akademii Nauk i Polskiej
Akademii Umiej¢tnoscei;

5) porozumienia z dnia 3 kwietnia 2002 r. zawartego pomiedzy Polskg Akademia
Nauk iPolska Akademia Umiejetnosci w sprawie zasad finansowego i
organizacyjnego udziatu obydwu tych instytucji w utrzymaniu Archiwum Nauki;

6) dokumentu powierzenia z dnia 6 marca 2002 r. wydanego przez Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych, znak WOU-56-1/02;

7) niniejszego statutu.

§3.
1. Siedzibg Archiwum Nauki jest Krakow.
2. Archiwum Nauki nie posiada osobowosci prawne;.



3. Zgodnie z art. 3 Kodeksu Pracy Archiwum Nauki jest pracodawca dla pracownikéw w nim
zatrudnionych.

4. Archiwum Nauki prowadzi dziatalno$¢ pod nazwa ,,Archiwum Nauki Polskiej
Akademii Nauk i Polskiej Akademii Umiej¢tnosci". Uzywanie skrétow PAN 1 PAU w
nazwie Archiwum jest dopuszczalne.

5. Archiwum Nauki uzywa pieczeci podtuznej z napisem: ,,Archiwum Nauki Polskiej
Akademii Nauk i Polskiej Akademii Umiejetnosci”.

§4.

1. Nadzor nad dziatalnoscig Archiwum Nauki sprawujg Prezes PAN i Prezes PAU.
Wykonywanie nadzoru w pelnym zakresie Prezes PAN 1 Prezes PAU wspolnie 1 w
porozumieniu powierzaja wskazanemu przez siebie innemu czlonkowi PAN lub PAU.

2. Biezacy nadzor finansowy i majgtkowy nad dziatalno$cig Archiwum Nauki w zakresie
objetym wkiadem PAN wynikajgcym z porozumienia wymienionego w § 2 pkt 5
sprawuje Kanclerz PAN dzialajacy z upowaznienia Prezesa PAN, natomiast w zakresie
objetym wkiadem PAU wynikajacym z porozumienia wymienionego w § 2 pkt 5
nadzor ten sprawuje Sekretarz Generalny PAU.

3. Prezes PAN oraz Prezes PAU okreSlajg zakres samodzielnosci majatkowej 1
finansowej Dyrektora Archiwum Nauki w udzielonym mu wspdlnie i w porozumieniu

upowaznieniu.

§5.

Zasob Archiwum Nauki stanowia materiaty archiwalne nalezace do pafnstwowego zasobu
archiwalnego, zgodnie z dokumentem powierzenia, o ktéorym mowa w § 2 pkt 6 oraz
nalezagce do niepanstwowego zasobu archiwalnego, stanowiace wlasno$¢ Polskiej

Akademii Umiejgtnosci.

§6.
Do zadan Archiwum Nauki nalezy w szczegdlnosci:
1) gromadzenie, przechowywanie i zabezpieczanie materiatdéw archiwalnych;
2) ewidencjonowanie i opracowywanie materiatow archiwalnych;
3) udostepnianie materiatéw archiwalnych;
4) ksztaltowanie narastajgcego zasobu archiwalnego Polskiej Akademii Nauk i
Polskiej Akademii Umiejetnosci;
5) prowadzenie dzialalnosci naukowej i wydawniczej;

6) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej o Archiwum Nauki, popularyzacja jego
zasobu i osiggniec.

§7.

Zadania wymienione w § 6 Archiwum Nauki realizuje w szczeg6lnosci:

1) w zakresie gromadzenia, przechowywania 1 zabezpieczania materialow
archiwalnych przez:



2)

3)

4)

5)

6)

a) przejmowanie materialdow archiwalnych z jednostek organizacyjnych PAN
dzialajacych na obszarze Oddzialu PAN w Krakowie, z PAU, z innych
instytucji naukowych i stowarzyszen oraz spuscizn (archiwéw osobistych)
ludzi nauki;

b) ochrong¢ zasobu archiwalnego, migdzy innymi poprzez wlasciwag konserwacje
zbioréw, mikrofilmowanie zabezpieczajace oraz digitalizacje;
w zakresie ewidencjonowania i opracowywania materiatow archiwalnych przez:

a) prowadzenie odrebnej ewidencji dla panstwowego i niepanstwowego zasobu
archiwalnego;

b) opracowywanie materialéow archiwalnych zgodnie z zasadami archiwalnymi;

¢) opracowywanie archiwalnych pomocy ewidencyjno-informacyjnych;

w zakresie udostepniania materiatow archiwalnych przez:

a) udzielanie informacji o zasobie;

b) udostgpnianie materialow archiwalnych w Pracowni Naukowej;

¢) wydawanie uwierzytelnionych wypiséw, odpiséw, wyciagdw i reprodukcji
oraz zaswiadczen z przechowywanej dokumentacji archiwalnej;

w zakresie ksztaltowania narastajacego zasobu archiwalnego PAN i PAU przez:

a) prowadzenie wewngtrznych kontroli postgpowania z dokumentacja w
jednostkach organizacyjnych PAN;

b) udzielanie konsultacji i porad jednostkom organizacyjnym PAN oraz PAU;

¢) przeprowadzanie ekspertyz dokumentacji w jednostkach organizacyjnych
PAN oraz PAU;

d) opiniowanie i konsultowanie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych
jednostek organizacyjnych PAN oraz PAU;

e) opiniowanie i konsultowanie wnioskdéw o brakowanie akt jednostek
organizacyjnych PAN oraz PAU;

w zakresie prowadzenia dzialalnosci naukowej i wydawniczej przez:

a) prowadzenie badan z zakresu archiwistyki i dziedzin pokrewnych;

b) organizowanie konferencji, sesji naukowych i wystaw;

c) publikacj¢ wydawnictw fachowych i Zrodet;

d) organizowanie i prowadzenie szkolen specjalistycznych w dziedzinie
archiwistyki;

€) opracowywanie ekspertyz i opinii naukowych w zakresie spraw archiwalnych
dla placéwek PAN, PAU i innych instytucji naukowych oraz oséb fizycznych;

f) wspdlprace z  osrodkami  naukowymi,  kulturalnymi, archiwami,
stowarzyszeniami krajowymi i zagranicznymi;

w zakresie prowadzenia dziatalnosci informacyjnej o Archiwum Nauki,
popularyzacji jego zasobu i osiggnie¢ przez przygotowywanie informatorow o
zbiorach, przewodnikéw i inwentarzy archiwalnych.



§8.

Organami Archiwum Nauki sa:

1) Dyrektor,
2) Rada Naukowa.

§9.

Dziatalnoscig Archiwum Nauki kieruje Dyrektor, dziatajgcy w imieniu i na rzecz PAN
iPAU na podstawie pisemnego, imiennego pelnomocnictwa udzielonego w
porozumieniu przez osoby do tego uprawnione w imieniu PAN i PAU.

Dyrektora Archiwum Nauki zatrudnia na podstawie umowy o prace Prezes PAN
w osobie kandydata wybranego w trybie konkursu przez Rade Naukowa Archiwum
Nauki przeprowadzonego zgodnie z regulaminem konkursu przyjetym przez Rade
Naukowg Archiwum Nauki. Uprawnienie do rozwigzania umowy o prace z
Dyrektorem Archiwum Nauki przystuguje Prezesowi PAN po konsultacji z Rada

Naukowg Archiwum Nauki.

§10.

Do zakresu dziatania Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4
5)
6)
7

8)

9)

kierowanie caloscig prac Archiwum Nauki;

sprawowanie biezacego zarzadu nieruchomo$ciami powierzonymi zgodnie z
zasadami celowosci, gospodarnosci i oszczednosci oraz zgodnie z wymogami
racjonalnej gospodarki;

opracowywanie projektow budzetu;

opracowywanie planow pracy i sprawozdan z ich wykonania;

okreslanie struktury organizacyjnej Archiwum Nauki, po zasiggnig¢ciu opinii Rady
Naukowej;

opracowywanie regulaminu organizacyjnego Archiwum Nauki i przedktadanie go
do opinii Rady Naukowej;

wydawanie zarzadzen i instrukcji w zakresie powierzonego Archiwum Nauki
mienia nieruchomego;

wykonywanie w stosunku do pracownikéw Archiwum Nauki czynnosci z zakresu
prawa pracy, zastrzezonych dla pracodawcy, z uwzglednieniem przepiséw artykutu
111 ustawy o PAN, w tym zwalnianie i zatrudnianie pracownikow zgodnie z

obowigzujagcymi przepisami;
podejmowanie staran o srodki pozabudzetowe.

§11.

1. Dyrektor Archiwum Nauki w razie uzasadnionej potrzeby zatrudnia w drodze umowy

0 prac¢ swojego zastepce. Zakres obowigzkow zastepcy dyrektora okresla zawarta
Z nim umowa o prace.
Skladanie oswiadczen woli przez zastepcg¢ Dyrektora Archiwum Nauki wymaga
pisemnego, imiennego pelnomocnictwa udzielonego przez osoby do tego uprawnione
w imieniu PAN i PAU



§12.

Dyrektor Archiwum Nauki moze powotywaé w razie potrzeby komisje lub zespoty do
rozpatrywania okreslonych spraw oraz ustala¢ zakres i tryb ich dziatania.

§13.

W skiad Rady Naukowej wchodzi 12 czlonkéw:

a) po pigciu cztonkoéw desygnowanych przez Prezydium Oddzialu PAN w Krakowie
i przez Zarzad PAU;

b) Dyrektor Archiwum Nauki, ktory wchodzi w sktad Rady Naukowej z urz¢du;
c) Przedstawiciel pracownikéw Archiwum Nauki.

Dyrektor Archiwum Nauki i jego zast¢pca nie mogg petnié funkcji Przewodniczgcego
Rady Naukowej lub jego zastepcy.

Kadencja cztonkow Rady Naukowe;j trwa cztery lata.

Przewodniczacego Rady Naukowej i jego Zastepce oraz Sekretarza wybiera Rada na
pierwszym swoim posiedzeniu.

Rada uchwala regulamin okreslajacy zasady jej funkcjonowania, w tym tryb wyboru
osoby wskazanej w §13 ust. 1 lit. ¢).

Pierwszemu posiedzeniu Rady Naukowej przewodniczy Prezes Oddzialu PAN
w Krakowie.

§14.

Do zadan Rady Naukowej nalezy w szczegdlnosci:

1.

1) ocena dzialalnosci Archiwum Nauki;

2) opiniowanie budzetu oraz planu dziatania;

3) ocena poziomu wydawnictw;

4) wybdr kandydata na stanowisko Dyrektora Archiwum Nauki;

5) rozpatrywanie spraw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw, spraw zleconych
przez wladze PAN i PAU, a takze wniesionych przez czlonkéw Rady Naukowe;j,
Dyrektora i pracownikéw Archiwum Nauki;

6) proponowanie i opiniowanie zmian w statucie i regulaminie Archiwum Nauki.

§15.

W sprawach dyscyplinarnych pracownikéw Archiwum Nauki orzeka w pierwszej
instancji Komisja Dyscyplinarna Archiwum Nauki w sktadzie trzech cztonkéw.

Szczegdlowy tryb wyboru rzecznika dyscyplinarnego i cztonkdéw Komisji, o ktorej
mowa w ustepie 1, ustala Rada Naukowa na wniosek Dyrektora Archiwum Nauki.

Dyrektor Archiwum Nauki oglasza komunikat o sktadzie Komisji.



§16.

1. W zakresie wkladu finansowego PAN Archiwum Nauki prowadzi gospodarke
finansowa na podstawie zatwierdzonego przez Prezesa PAN planu zadaniowego i
skorelowanego z nim planu finansowego. Do czasu zatwierdzenia planu podstawe
gospodarki finansowej stanowi projekt planu. W zakresie wktadu finansowego PAU
plan zadaniowo-finansowy Archiwum zatwierdza Sekretarz Generalny PAU.

2. Obstuga finansowo-ksiggowa Archiwum Nauki jest prowadzona na zasadach
okreslonych przez Prezesa PAN i Prezesa PAU.

3. Srodki ujmowane w budzecie PAN oraz w budzecie PAU dla Archiwum Nauki
przeznacza si¢ na finansowanie zadan przewidzianych w porozumieniu, o ktorym
mowa w §2 punkt 5.

§17.

Zmiana Statutu nastepuje na wniosek Dyrektora Archiwum Nauki po zaopiniowaniu przez
Rad¢ Naukowg, w uzgodnieniu z Prezesem PAU, w trybie okreslonym w art. 68 ust. 4
ustawy o PAN.

§18.

Statut wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Prezesa PAN oraz Prezesa PAU.

PREZES
POLSKIEJ AKADEMII NAUK
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